
Miami Dade County Public Schools  

Parent Choice Transfer Process & Steps 
 

Parent Choice Transfers may be requested in-person or remotely. We ask all staff members involved with 

this process to please work with parents to minimize any inconveniences and expeditiously facilitate 

Parent Choice Transfers.  

  
ACTION  

STEP 1  
  
REGISTERING PARENT   
  
REQUIRED ACTION  

o Parent must complete FM-3281 (Rev. 1-22).   
 

o Submit FM-3281 to the principal of the student’s 2022-2023 SCHOOL 
BASED ON RESIDENCE, in-person or via email. 
 

o For a list of M-DCPS Principal emails, please follow this LINK.  Note, a 
Principal’s generic email address is as follows, PRXXXX@dadeschools.net, 
where the XXXX is the school’s 4-digit location number.  
 

STEP 2  
  
M-DCPS PRINCIPAL   
AT 2022-2023  
SCHOOL BASED ON  
RESIDENCE   
  
REQUIRED ACTION  

o Principal (or designee) will make sure that all information is completed and 
sign FM-3281. 

 
o Principal (or designee) will submit FM-3281 to the appropriate Region Office.   

 
o All transfer requests received from parents need to be acknowledged and 

must be submitted to the corresponding Region Office within 48 hours.   
 

STEP 3  
  
M-DCPS REGION STAFF   
  
REQUIRED ACTION  

o Region staff will process the transfer request, notify the parents of the 
outcome, and provide parents with a Transfer Approval/Denial Letter, via e-
mail, as provided on FM-3281. 

 
o If a transfer is denied, the region shall provide alternative transfer options or 

alternative schools available to the parents. 

STEP 4  
  
REGISTERING PARENT 
  
REQUIRED ACTION  

o Upon receipt of the Transfer Approval Letter, initiate the withdrawal of the 
student from the current school of enrollment by following the instructions 
provided on the letter.   
 

o Submit the Transfer Approval letter to the principal of the student’s current 
school of enrollment in order to withdraw or future the student to the 
approved school.  
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ESCUELAS PÚBLICAS DEL CONDADO MIAMI-DADE  

PROCESO Y PASOS PARA EL TRASLADO A UNA ESCUELA DE SELECCIÓN  
 

El proceso de transferencia de el Traslado a una Escuela de Selección se puede llevar a cabo en persona 

o por correo electrónico. Solicitamos a todos los miembros del personal involucrados en este proceso 

que trabajen con los padres para minimizar cualquier inconveniente y facilitar rápidamente la 

transferencia. 

  ACCIÓN  

PASO 1  
  
ACCIÓN REQUERIDA   
  
PADRE DE FAMILIA /  
TUTOR  

o El Padre de Familia / Tutor Legal debe llenar el formulario FM-3281 Rev. (1-
22).  
 

o Envíe el formulario FM-3281 al director/a de la ESCUELA DESIGNADA PARA 
EL 2022-2023 SEGÚN LA RESIDENCIA para iniciar el proceso de traslado.   
 

o Para obtener una lista de los correos electrónicos de los directores de las M-
DCPS, por favor, siga el siguiente ENLACE.   Nota, el correo electrónico 
genérico de un director se ve de la siguiente manera, 
PRXXXX@dadeschools.net, donde las XXXX representan el número de 4 
dígitos de la ubicación de la escuela.  
 

PASO 2  
  
ACCIÓN REQUERIDA   
  
DIRECTOR DE LAS   
M-DCPS DE LA  
ESCUELA  
DESIGNADA PARA EL  
2022-2023 SEGÚN LA  
RESIDENCIA  
  

o El director/a (o la persona designada) verificará que toda la información esté 
completa y correcta; firmará y fechará en el formulario FM-3281.  
 

o El director/a (o la persona designada) enviará el formulario FM-3281 a la 
apropiada Oficina Regional. 
  

o Todos los correos electrónicos relacionados a traslados que se reciban de los 
padres de familia / tutores deben ser confirmado y enviados al personal de 
contacto del Centro Regional correspondiente dentro de un periodo de 48 
horas.  

PASO 3  
  
ACCIÓN REQUERIDA  
  
  
PERSONAL  
REGIONAL DE LAS  

  M-DCPS 
 

o Personal del Centro Regional procesará las solicitudes de transferencia y 
notificará a los padres sobre el resultado y les proporcionará a los padres 
Cartas de aprobación/negación de transferencia, por correo electrónico, si se 
proporciona en FM-3281. 
 

o Si se rechaza un traslado, proporcionar a los padres de familia / tutores 
legales opciones alternas de traslado o escuelas alternas que están 
disponibles.   
 

PASO 4  
  
ACCIÓN REQUERIDA  
  
PADRE DE FAMILIA /  
TUTOR LEGAL  

o Al recibir la Carta de Aceptación de Solicitud de Traslado, por favor, inicie el 
retiro del estudiante de la escuela de matrícula actual y siga las instrucciones 
proporcionadas en la carta.  
 

o Envíe la carta de Aprobación de transferencia al director de la escuela de 
inscripción actual del estudiante para retirar o transferir al estudiante a la 
escuela aprobada. 
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Lekòl Leta Miami Dade County   
Pwosesis ak Etap pou Transfè Chwa Paran  

 

Pwosesis Transfè pou Chwa Paran an ka fèt an pèsòn oubyen a distans. Nou mande tout anplwaye ki 

enplike nan pwosesis sa a, silvouplè pou yo travay avèk paran yo pou minimize kèlkeswa enkonvenyans 

yo e  fasilite rapidite Transfè Chwa Paran yo.  

  
Aksyon  

ETAP 1  
  
AKSYON KI 
OBLIGATWA  
POU 
 
PARAN KI AP FÈ 
ENSKRIPSYON AN  
  
  

o Paran an dwe ranpli FM-3281 (Revize 1-22).   
 

o Voye FM-3281 bay direktè PWOCHEN LEKÒL ELÈV LA POU 2022-2023 

BAZE SOU ADRÈS LI, an pèsòn oubyen pa imèl.     

 
o Pou yon lis imèl direktè M-DCPS yo, silvouplè suiv  LYEN sa a.  Note, 

modèl adrès imèl nòmal yon direktè/tris toujou ekri konsa, 

PRXXXX@dadeschools.net, kote XXXX yo se 4 chif nimewo andwa lekòl 

la.  

 

ETAP 2  
  
AKSYON KI 
OBLIGATWA  
POU   
  
DIREKTÈ/TRIS M-DCPS  
NAN PWOCHEN LEKÒL 
ELÈV LA POU 2022-2023  
BAZE SOU ADRÈS LI  
  
  

o Direktè/tris PWOCHEN LEKÒL ELÈV LA POU ANE 2022-2023 A BAZE 
SOU ADRÈS elèv la ap asire yo ranpli tout enfòmasyon yo byen, siyen/date 
e fè lekòl paran an mande pou transfere elèv la ale a konnen nan FM-3281 
an.  
 

o Direktè/tris (oubyen moun li deziyen an) ap voye FM-3281 an bay Biwo 
Rejyon ki apwopriye a.  
 

o Yo bezwen konfime yo resevwa tout imèl transfè paran yo e nou dwe voye 
li bay Biwo Rejyon apwopriye a nan espas 48 èdtan.  

 

ETAP 3  
  
AKSYON KI 
OBLIGATWA  
POU   
  
ANPLWAYE REJYON 
MDCPS YO 

o Anplwaye Rejyon yo ap notifye paran an sou rezilta demand transfè e bay 
paran yo Lèt Apwobasyon/Refi Transfè a, atravè imèl, si yo te bay imèl yo 
sou fòm FM-3281 an.  

 
o Si yo refize yon transfè, yo dwe ofri paran an lòt altènatif transfè nan lekòl 

ki disponib pou li. 

ETAP 4  
  
AKSYON KI 
OBLIGATWA  
POU   
  
PARAN KI AP FÈ 
ENSKRIPSYON AN  

o Yon fwa yo fè konnen yo resevwa Lèt Apwobasyon Transfè a, kòmanse 
aktivite pou retire elèv nan lekòl li enskri kounye a nan suiv enstriksyon yo 
bay nan lèt la.  

 
o Soumèt lèt Apwobasyon Transfè a bay direktè lekòl aktyèl elèv la nan 

enskripsyon an pou yo retire elèv la oswa alavni nan lekòl ki apwouve a. 
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